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SESSAO ORDINARIA DE 23-09-2025

PONTO 12 DA TABELA

Assunto: Projeto de Regulamento relativo ao uso e gestdo de veiculos, e ao
fardamento para os motoristas e pessoal da rececdo e da portaria do Conselho

Superior dos Tribunais Administrativos e Fiscais.

Deliberam no Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e

Fiscais:

Com a consagracdo da autonomia administrativa e financeira do Conselho
Superior dos Tribunais Administrativos e Fiscais (CSTAF), e a concreta definicdo
da organizacdo dos seus servigos, que vem sendo materializada desde o més de
novembro do ano de 2024, foi preenchido um posto de trabalho na carreira e
categoria de assistente operacional (motorista), sendo expectavel que, a breve
trecho, dadas as necessidades de transporte do Presidente do CSTAF, do juiz-
secretario, dos membros e de outro pessoal afeto ao Conselho, venham a ser

preenchidos outros postos de trabalho de idéntica natureza.

Releva, ainda nesse contexto, estabelecer as normas, procedimentos e
critérios de utilizacdo dos veiculos detidos ou utilizados pelo CSTAF, de modo a

assegurar a utilizacao racional e segura dos mesmos.

Em idéntico sentido, perspetivando-se que este Conselho Superior vira,
nos proximos anos, a deter instala¢Ges proprias, com inteira autonomia e
independéncia face as instalacdes do Supremo Tribunal Administrativo (onde
ainda funciona), revelar-se-a necessaria a contratacdo de pessoal para ficar afeto
aos servicos da rececdo e da portaria do futuro edificio, destinado ao

funcionamento dos 6rgaos e servicos do Conselho.
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Torna-se, por isso, essencial definir, em concreto, o modo de fardamento a
ser utilizado pelos motoristas e pessoal da rece¢do e da portaria do Conselho
Superior dos Tribunais Administrativos e Fiscais, por forma a garantir a
dignidade institucional, mas também o rigor, a uniformidade e a harmonia, ao
nivel estético, ndo s6 do Conselho Superior, enquanto Orgdo de gestdo e
disciplina dos juizes da jurisdi¢do administrativa e fiscal, mas também do
pessoal que, pelas funcdes que desempenha, integra a imagem exterior do

CSTAF.

A aprovacdo do presente regulamento constitui, em sintese, um
importante passo para a uniformizagdo da imagem institucional deste Conselho

Superior, e um refor¢o da sua identidade e representacdo exteriores.

Assim, tendo em vista a realizacdo da consulta publica, destinada a
participacdo dos interessados, nos termos dos artigos 100.°, n.° 3, alinea c), e 101.°
do Codigo do Procedimento Administrativo, e considerado o disposto no artigo
74.°, n.° 2, alinea h) do Estatuto dos Tribunais Administrativos e Fiscais
(aprovado pela Lei n.° 13/2002, de 19 de fevereiro) e no artigo 75.°, n.° 1 da Lei
Geral do Trabalho em Fungoes Publicas (aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de
junho), delibera o Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e

Fiscais aprovar o seguinte:

REGULAMENTO RELATIVO AO USO E GESTAO DE VEICULOS, E AO FARDAMENTO PARA 0S
MOTORISTAS E PESSOAL DA RECECAO E DA PORTARIA DO CONSELHO SUPERIOR DOS

TRIBUNAIS ADMINISTRATIVOS E FISCAIS

CAPITULO I
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Disposicdes gerais
Artigo 1.°
Objeto
O presente ato normativo visa criar normas destinadas:

a) A regular a tipologia de artigos de vestudrio e resguardo que devem integrar
o fardamento dos assistentes operacionais que desempenhem, no Conselho
Superior dos Tribunais Administrativos e Fiscais, funcdes de motorista, ou
que se encontrem afetos aos servicos da rececdo e da portaria das suas

instalacgdes;

b) A estabelecer os procedimentos e critérios de utilizacdo dos veiculos detidos
ou utilizados pelo CSTAF, de modo a promover a sua utilizacdo racional e

segura.

CAPITULO IT
Disposicoes relativas ao fardamento
Artigo 2.°
Ambito de aplicacio das disposicdes relativas ao fardamento

1 - As regras relativas ao fardamento, consagradas no presente regulamento,
aplicam-se aos trabalhadores do Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e

Fiscais que se encontrem a desempenhar as fungoes de:
a) Motorista;

b) Assistente da rececdio e/ou da portaria de instalacGes detidas ou utilizadas

pelo CSTAF.

2 — O pessoal afeto as func¢des enunciadas no numero anterior deve, sempre que se

encontre no exercicio das mesmas, envergar o fardamento descrito nos artigos seguintes,
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que constitui, para todos os efeitos, a sua indumentdria de servico.

Artigo 3.°
Fardamento dos motoristas

1 - Aos trabalhadores do Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e
Fiscais que exercam as funcdes de motorista serdo atribuidos, a cada 36 meses, em

virtude do seu desgaste.
a) Um fato de verdo, masculino ou feminino;
b) Duas camisas de verdo;
¢) Um fato de inverno, masculino ou feminino;
d) Duas camisas de inverno;
e) Duas gravatas

2 — O fato de verdo é composto por um par de calgas ou saia, e casaco blazer de cor cinza

claro, devendo as camisas ser de cor branca, e a gravata lisa, com a cor azul claro.

3 — O fato de inverno é composto por um par de calcas ou saia, e casaco blazer de cor

cinza escuro, devendo as camisas ser de cor branca, e a gravata lisa, com a cor azul claro.

4 — O CSTAF fornecerd, ainda, aos trabalhadores que exercam as func¢des de motorista,
uma gabardina, com cor azul escura, a ser utilizada no periodo de inverno, e substituida

a cada 48 meses, em razao do seu desgaste.

5 — Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, os motoristas devem utilizar meias

com cor escura e sapatos classicos, de cor preta.

Artigo 4.°

Fardamento do pessoal da rececdo e da portaria
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1 - Aos trabalhadores do Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e

Fiscais que se encontrem afetos aos servicos da rececdo e da portaria serdo atribuidos, a

cada 24 meses:

a)

b)

)]

d)

e)

g

Dois polos de verdo, que deve conter o logétipo do CSTAF, bordado no lado

superior esquerdo;

Dois polos de inverno, manga comprida, que deve conter o logotipo do CSTAF,

bordado no lado superior esquerdo:

Duas camisas de verdo, de manga curta e cor branca, logétipo bordado do

CSTAF, no lado superior esquerdo;

Duas camisas de inverno, de manga comprida, de cor branca, logétipo

bordado do CSTAF, no lado superior esquerdo;
Dois pares de calgas de sarja ou saia, de estilo classico, e cor azul escura;
Duas gravatas de cor azul clara;

Um Bluséo de sarja com fecho central, de cor azul escura, com o logétipo do

CSTAF gravato no lado superior esquerdo, para uso no inverno.

2 — 0 polo referido na alinea a) terd cor azul clara, e serd desprovido de mangas.

3 -0 polo enunciado na alinea b) terd cor azul clara, mangas compridas.

4 — A utilizagdo das camisas e das gravatas referidas nas alineas c), d) e ) serd feita em

dias de cerimdnias oficiais, previamente anunciadas pelo Gabinete de Apoio ao

Presidente e Juiz-Secretario do CSTAF.

5 - Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, os trabalhadores referidos no n.° 1

do presente artigo devem utilizar meias com cor escura e sapatos classicos, de cor preta.

Artigo 5.°

Fornecimento dos artigos de vestuario que compdem o fardamento
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1 - Os artigos de vestudrio enunciados nos artigos 3.° e 4.° do presente
regulamento sdo fornecidos, pelo Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e
Fiscais, aos trabalhadores que estejam abrangidos por aquelas disposicdes

regulamentares.

2 — O disposto no numero anterior ndo se aplica aos artigos de vestudrio

enunciados no artigo 3.°, n.° 5, nem no artigo 4.°, n.° 5 do presente regulamento.

Artigo 6.°
Periodos de fardamento

Para efeitos da aplicacdo do presente diploma, considera-se como periodo de
verdo o periodo compreendido entre 16 de maio e 30 de setembro, e como periodo de

inverno o periodo compreendido entre 01 de outubro e 15 de maio.

Artigo 7.°
Utilizacado e conservacao

1 — O fardamento deve ser utilizado exclusivamente no exercicio das funcdes
profissionais dos trabalhadores a que sejam fornecidos, sendo vedada a sua utilizagdo

fora do contexto profissional.

2 — Os trabalhadores devem zelar pela boa conservacao, limpeza e aprumo do

fardamento.

Artigo 8.°
Encargo orcamental
Os encargos decorrentes da aquisicdo e substituicdo do fardamento, nos termos
do disposto nos artigos anteriores, sdo suportados pelo orcamento do Conselho Superior
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dos Tribunais Administrativos e Fiscais, em rubrica prépria de despesas com aquisicdo

de bens e servicos.

CAPITULO III

Utilizacao das viaturas do CSTAF e outras disposicdes especiais para motoristas

Artigo 9.°
Ambito de aplicacdo das disposicdes relativas as viaturas do CSTAF

As normas inseridas no presente capitulo aplicam-se a frota de veiculos afetos ao
CSTAF e a todos os condutores dos mesmos, independentemente da natureza do

respetivo vinculo.

Artigo 10.°
Circulacao de viaturas do CSTAF

Os veiculos afetos ao CSTAF apenas podem ser utilizados no desempenho de
atividades proprias deste Conselho Superior, e no ambito das suas atribuicdes e

competéncias, excluindo quaisquer fins particulares.

Artigo 11.°
Habilitacdo para a conducao

1 - Estdo aptos a conducdo de veiculos da frota do CSTAF todos os trabalhadores
que estiverem habilitados com a licenca de utilizacdo legalmente exigida, e que
detenham a necessdria autorizacdo do Presidente do Conselho Superior dos Tribunais

Administrativos e Fiscais para o efeito.
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2 — A competéncia de autorizacdo referida no numero anterior pode ser delegada

no juiz-secretario do CSTAF.

Artigo 12.°
Utilizacdo abusiva das viaturas do CSTAF

1 — A utilizacdo abusiva ou indevida de veiculo do CSTAF, em desrespeito pelas
condicOes fixadas no presente regulamento, ou nos demais diplomas aplicaveis, constitui

infracdo disciplinar.

2 — Para efeitos de aplicagdo do numero anterior, considera-se utilizacdo abusiva
ou indevida de viatura do CSTAF, a utilizacdo do veiculo, do servi¢o via verde, do cartdo
de combustivel, ou de outros bens atribuidos ou servicos disponibilizados no contexto do
exercicio de funcdes, de forma distinta daquela para os quais os mesmos tiverem sido

atribuidos.

Artigo 13.°
Ocorréncia de sinistros e procedimento subsequente

1 — Para efeitos de aplicacdo do presente regulamento, considera-se sinistro
automdvel qualquer ocorréncia que envolva veiculos do CSTAF, da qual resultem danos

materiais ou corporais.

2 - Os sinistros em que intervenham veiculos do CSTAF devem ser objeto de

inquérito.
3 - Em caso de sinistro que envolva veiculos do CSTAF, o seu condutor devera:
a) Obter todos os dados dos veiculos, bens e pessoas envolvidas no sinistro;
b) Solicitar a intervencdo das autoridades, nomeadamente quando:

i. Algum dos terceiros envolvidos no sinistro ndo apresente
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documentacado, qualquer que seja a justificacdo apresentada;
ii.  Algum dos terceiros envolvidos no sinistro tente colocar-se em fuga;

ili. Algum dos terceiros envolvidos no sinistro apresente comportamento

ou estado andmalo, nomeadamente embriaguez;

iv. Nao haja concordancia nas condi¢cdes do sinistro, e algum dos
intervenientes se recuse a assinar a Declaracdo Amigdvel de Acidente

Automoével;
v. Haja danos materiais em pessoas.

3 — Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, cabe ao condutor da
viatura do CSTAF envolvida em sinistro elaborar um relatorio escrito, datado e assinado,
no qual descreva as circunstancias da sua ocorréncia, nomeadamente as enunciadas no

n.° 2, que deve ser entregue, no prazo maximo de 48 horas, ao juiz-secretario do CSTAF.

Artigo 14.°
Imobilizacao de veiculos afetos ao CSTAF

Em caso de imobiliza¢do, o condutor da viatura do CSTAF procede, de imediato, a
sua comunicacdo ao Gabinete de Apoio ao Presidente e ao Juiz-Secretdrio do CSTAF,
devendo, de seguida, ser, por esse Gabinete, acionados os meios necessarios e possiveis
que garantam que a funcdo para a qual o veiculo se destina seja assegurada sem

interrupcdes.

Artigo 15.°
Cartao de combustivel e abastecimento de veiculos

1 — Cada veiculo do CSTAF dispde de um cartdo de abastecimento de combustivel,

que so podera ser utilizado em beneficio da viatura a que esta adstrito.
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2 - Os casos de deterioracdo ou extravio do cartdo de abastecimento de
combustivel, bem como a ocorréncia de outros fatores que impossibilitem a sua
utilizacdo, devem ser imediatamente reportados ao Gabinete de Apoio ao Presidente e ao

Juiz-Secretario do CSTAF, que disso informara, de imediato, o juiz-secretdrio.

3 - O abastecimento de combustivel e a utilizacdo racional do cartdo de
abastecimento é da responsabilidade do condutor do veiculo, que pode ser chamado a

prestar, perante o juiz-secretdrio, esclarecimentos referentes a essa utilizacao.

4 - O carregamento dos veiculos elétricos ou hibridos de que o CSTAF disponha,
ou que se encontre a utilizar, deve ser diariamente verificado e, se necessario,
alimentado ou realimentado com energia elétrica pelo condutor da viatura, de modo a

que a viatura possa ser mais eficiente energeticamente.

Artigo 16.°
Portagens

Os veiculos do Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e Fiscais

encontram-se equipados com sistema «Via Verde».

Artigo 17.°
Deveres dos motoristas

1 — Sem prejuizo do disposto no presente regulamento, ¢ dever dos motoristas
zelar pela maxima seguranca, estado de conservacao e limpeza dos veiculos do Conselho
Superior dos Tribunais Administrativos e Fiscais, com respeito pelo Cddigo da Estrada e

demais legislacdo aplicavel.
2 — Aos motoristas dos veiculos do CSTAF cabe, ainda:
a) Alertar para toda e qualquer anomalia relacionada com o veiculo,
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nomeadamente situagdes de dano, furto, roubo, falta de componentes,

sinistro ou comportamentos anémalos;

b) Estarem cientes do teor do manual de instrugdes dos veiculos que lhes sejam
atribuidos, observando as correspondentes normas de utilizacdo e

manutencio;

¢) Verificarem os alertas luminosos, sonoros, niveis de liquidos, nomeadamente

do motor, bem como de outros 6rgados de seguranca do mesmo;

d) Assegurarem que o veiculo dispde, em cada viagem, de toda a documentagado

necessaria a sua circulagao, nos termos da lei;

e) Desempenharem as suas funcSes com profissionalismo e exceléncia,
observando elevados padrdes de educacdo e cortesia com as pessoas

transportadas;

f) Zelar pela confidencialidade de toda e qualquer informacdo a que tenham
acesso, ou de que tomem conhecimento, no exercicio das suas func¢des, ou por

causa delas;

g) Cumprirem com as escalas de servico que lhes sejam comunicadas pelo juiz-
secretdario ou pelo Gabinete de Apoio ao Presidente e ao Juiz-Secretario do

CSTAF;

h) Cabe ao Juiz-Secretario fazer a distribuicdo de servico que lhe seja ordenado
pelo Presidente do Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e Fiscais
ou por si decidido, no ambito da sua competéncia de gestdo proprio e/ou

delegada ou subdelegada.

i) Competira ao Gabinete de Apoio ao Presidente e ao Juiz-Secretdrio do CSTAF

comunicar aos motoristas a distribuicéo de servigo.

j)  Permanecer contactaveis para a eventualidade de ser necessdria a realizagdo

de servicos urgentes e inadiaveis.
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Artigo 18.°
Atribuicao de telefone de servico

A cada um dos motoristas do CSTAF sera atribuido, na data de inicio de funcdes,
um telefone movel para uso oficial, cujo limite mensal da despesa ndo pode exceder o
previsto na Resolugdo do Conselho de Ministros n.® 112/2002, de 24 de agosto, para os

chefes de divisdo ou equiparados.

Artigo 19.°
Gestdo das viagens

1 - Incumbe ao Gabinete de Apoio ao Presidente e ao Juiz-Secretario do CSTAF a
gestdo das viagens efetuadas com os veiculos do Conselho Superior dos Tribunais
Administrativos e Fiscais, sob orientacdo do juiz-secretdrio e das orientagdes recebidas

do Presidente do Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e Fiscais.

2 — As viaturas do CSTAF devem ser alocadas de acordo com a especificidade da
deslocacdo/missdo, tendo em conta uma escala de servico de gestdo interna, de natureza
rotativa e equitativa, a aprovar periodicamente pelo juiz-secretdrio, registando-se os
pedidos de uso da viatura em programa de gestdo de frota existente no Gabinete de

Apoio ao Presidente e ao Juiz-Secretario do CSTAF.

3 — A comunicacdo da distribuicdo do servigo aos motoristas do CSTAF cabe ao
Gabinete de Apoio ao Presidente e ao Juiz-Secretario do CSTAF, e deve ser realizada com

uma antecedéncia razoavel para que possa ser dado cumprimento a diligéncia respetiva.

4 — Qualquer alteracdo ao registo referido no n.° 2 deve ser comunicada ao juiz-

secretario.
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Artigo 20.°
Entrada em vigor

O presente ato regulamentar entra em vigor 30 dias ap6s a publicagdo, em Didrio
da Republica, da deliberacdo do Conselho Superior dos Tribunais Administrativos e

Fiscais que o aprove.

Em conformidade com a presente deliberac¢do, proceda-se:

1) A publicaciio do presente projeto de regulamento na 2.* série do Diério da
Republica e, bem assim, em local préprio da péagina da internet deste
Conselho Superior Administrativos e Fiscais, tendo em vista a recolha de
sugestOes, nos termos e para os efeitos do disposto no artigo 101.°, n.° 1 do

CPA;

2) Nos atos de publicacdo referidos no ponto que antecede, deve ser feito
constar, de forma expressa, que os interessados devem, em conformidade
com o artigo 101.°, n.° 2 do CPA, apresentar as suas sugestdes, por escrito,
junto deste CSTAF, dentro do prazo de 30 dias a contar da data em que o

projeto de regulamento se encontre publicado na 2.* série do Diario da

Republica.
*
Lisboa, 23 de setembro de 2025.
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